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REGLEMENT D’UTILISATION D’ESPACES MUNICIPAUX ET DE MATERIEL

Préambule

Le présent réglement a pour objet de définir les conditions d’utilisation du matériel, des salles et des espaces
municipauX, propriétés de la commune de Fréfus et nommés ci-dessons « équipements publics ». '
Les utilisatenrs devront avoir pris connaissance du présent réglement avant toute mise 2 disposition effective et s’étre
engagés a en respecter les clanses '

ARTICLE 1 - Objet du réglement :

La ville de Fréjus dispose d’un paic d’équipements publics.

Ces équipements publics sont susceptibles de faire I’objet d’une mise 4 disposition au bét_néﬁce de tiers, aToccasion de
Porganisation, sur son territoire, de manifestations, de réunions, d’assemblées générales ou encore d’activités
réguliéres associatives. .

L’objet du présent réglement est de formaliser lés modalités qui vont ericadrer cette mise & disposition en veillant &
organiser au mijeux et équitablement la répartition des équipements publics de la ville de Fréjus, de les maintenir en
bon état et de prévenir tout risque 1ié & son utilisation.

ARTICLE2 - Bénéficiajres de la mise 3 disposition:

Ces " équipements publics sont mis & disposition ou prétés i toute association, administration, établissement
d’enseignement, organisme public ou privé et personne morale sous réserve que :

- lesactivités ou les anirhations envisagées participent 3 un intérét public local,

ou
- la mise & disposition soit associée 4 une manifestation, une réunion ou un événement, organisés sur le

territoire communal.
1l n’existe pas de droit & bénéficier d’un équipement public. Le maire peut refuser ou retirer une autorisation d’usage
compte tenu :
- des nécessités de "administration des propriétés communales,
- du fonctionnement des services,
-~ du maintien de 1’ordre public, _ ‘
du non-respect par ’occupant des dispositions du présent réglement.
- de cas de force majeure

Le choix de la salle sera fait par la ville de Fréjus en fonction des disponibilités et des caractéristiques des salles et
espaces.

Les services de la Ville ;lemelnent prioritaires pour leur utilisation en cas d’érganisation d’événements.
ARTICLE 3 - Congitions de réservation:

3.1-Demande de réservation d'un espace municipal et de matériel :

Le demandeur compléte le Dossier Unique (disponible sur le site de la ville de Fréjus) d’organisation d’une
manifestation justifiant 1a mise 3 disposition ou.le prét de matériels ou mobiliers communaux sollicités. La demande
sera instruite par la Direction des Associations, de I’ Animation et de la Proximité (D.A.AP.).




La signature du Dossier Unique par le bénéficiaire, comportant la demande de mise & disposition ou de prét, vait
acceptation du présent réglement et de toutes ses dispositions. En cas d’annulation de la réservation du matériel, le
bénéficiaire peut se voir refuser un autre prét éventuel.

3.2 -Déemande de réservation d'un espace sans matériel :

3.2.1 - Les services gestionnaires :

La gestion des réservations des différentes salles est confiée 4 1a D.A.A.P. et & la Direction des Sports suivant 1’usage
de Ia salle ou de ’espace. Ces services sont habilités 4 enregistrer les demandes de réservation, & les instruire et 2

proposer les attributions aux élus concernés.

3.2.2 - La procédure de réservation :

Le Service gestionnaire peut informer par téléphone les usagers sur la disponibilité des salles municipales et peut le
cas échéant réaliser une pré-réservation de salle.

La demande doit intervenir au moins un mois avant la date de mise & disposition et ne peut &tre déposée au-deld de six
mojs 4 ’avance.

Toutefois, pour ére définitive, une demande écrite de réservation doit étre effectuée sur le formulaire adéquat
disponible sur le site de la ville de Fréjus ou directement auprés du Service gestionnaire.

S$’il s’agit d’une association, elle devra fournir la copié de ses statuts et I’enregistrement auprés de Ia Préfecture, et ce
lors de la premiére demande ou en cas de modification.

Toute demanc_lé de réservation d’une salle municipale doit mentionner :

- Tintitulé de I’association ou de I’organisme,

- ’identité, la qualité et les coordonnées du demandeur,

- Pobjet.de I’activité envisagée,

- le nombre de personnes attendues au regard de la capacité de la salle et de I’équipement,

les références de la police d’assurances Responsabilité Civile.

Une confirmation sera.adressée au locataue accompagnée de la convention de location et du présent régiement
d’utilisation.

3.3 - La désignation d’un référent :
Pour toute réservation, le demandeur devra fournir les coordonnées de son responsable désigné pendant 1’occupation
des locaux et la mise 4 disposition du matériel. Celui-ci sera l’mterlocuteur privilégié de la ville de Fréjus pour les
modalités pratiques de mise 4 disposition.

Le responsable désigné devra signaler toute anomalie ou probléme constaté lors de 1’occupation des locaux. 11 veillera
également a la remise en état des lieux avant leur restitution. Il devra étre présent sur place et étre joignable par
téléphone pendant toute la durée de I’occupation et notamment au moment de Pétat des lieux de sortie:

3.4 - Annulation d’attribution :

Du fait de la ville de Fréjus : si celleci vient & annuler la mise & disposition pour un motif d’intérét général, en cas de
force majeure on d’organisation d’événements municipaux, aucune indemnité ne sera due au bénéficiaire a quelque

titre que ce soit.

Du fait dn bénéficiaire : en cas d’annulation, le bénéficiaire doit en informer par courrier électronique ou postal le
Service gestionnaire, au moins quarante-huit heures a I’avance. A défaut, si la location est effectuée a titre payant, la

réservation sera facturée.
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‘ARTICLE 4 - Dispositions financiéres:
4.1- Condjtions tarifaires :

Les équipements publics de Ia ville de Fréjus sont atiribués en contrepartie d’une redevance fixée par délibération du
Conseil Municipal. Toutefois 1a gratuité est accordée :
.- aux éablissements scolaires,
- aux organismes publics (autorités de Police, de sécurité et de prévention, Administrations militaires...),
- aux Etablissements Publics Locaux (CCAS, Office de toun'smc, Ecole de musique...) de Fréjus,

- aux associations fréjusiennes ayant un objet ou poursuivant un but caritatif, ou sahs but lucratif qui
concourent & la satisfaction d’un intérét général.

4.2 - Dépét d’une caution :

Le bénéficiaire se doit de préserver I’intégrité des équipements publics mis & disposition. Toute mise a disposition
concédée A titre gracieux ou onéreux donne lien au dépst préalable de deux chéques de caution. Ils sont 2 libeller &
Iordre de Ia « Régie de location » aux montants suivants:

- 500 € pour I’ensemble de 1’équipement public mis & disposition,
- 300€ pour le ménage. -

Ces deux chéques ne sont pas encaissés 3 réception. Iis doivent garantir le respect des biens publics par les utilisateurs.

Ces cautions sont restituées lorsque les locaux sont rendus dans' leur état initial de propreté, matériel rangé sans
dégradation et sans manque. Dans le cas contraire, les cautlons ‘constituent une avance sur les frais de remise en état

dont la totalité sera supportée par ’utilisateur.

L’état des lieux sert de base au chiffrage des réparations éventuelles ou du remplacement du matériel  (tables,
chaises...) par les services municipaux ou par des entreprises extérieures. En cas de dégradation ou de disparition du
matériel, 'emprunteur devra le rembourser & hauteur de sa valeur de remplacement.

Les chéques de caution sont conservés pendant toute la durée d’occupation des lieux. Iis seront restitués au locataire
au plus tard un mois aprés la sortie des lieux.
4.3 - Les modalités de paiement :

Le paiement de la redevance et 1a remise des chéques de caution doivent intervenir au plus tard deux semaines avant la
mise 2 disposition des lieux. Une convention de mise & disposition est établie par le service gestionnaire. Le reglement

peut se faire en espéces, chéque ou virement.

4.4 - La révision tarifaire :

Les tarifs de location des équipements publics de la ville de Fréjus pourront étre révisés aprés délibération en Conseil
Municipal ou par décision mumclpale Les nouveaux tarifs seront immédiatement communiqués au bénéficiaire. Les
tarifs appliqués seront ceux en vigueur lors de 1 signature de la convention de mises 3 disposition par les deux parties.

ARTICLE 5 - Prise en charge et restitution des matériels et mobiliers communaux;

5.1- Livraison :
Le matériel esi A retirer, sur rendez-vous, 4laD.A AP, située 3 la Base Nature, 4 I’aide de véhicules propres, bichés
et adaptés.

3.2-Montage :

Seules les scénes, les tribunes et les tentes montées par les soins des services municipaux seront systématiquement
livrées aux bénéficiaires.
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La vérification du montage de la tribune de la Ville doit étre effectuée par une entreprise agréée et le cofit est  {a
charge du bénéficiaire.

. 3.3 -Responsabilités du bénéficiaire :

Le bénéficidire assume I’entiére responsabilité du matériel mis & disposition ou prété et de son usage dés sa prise en
charge et jusqu’a restitution, sans pouvoir exercer contre la commune aucun recours du fait de I’état du matériel ou de
son utilisation. 1! est le seul responsable de fout dégét causé au matériel ou du fait du matériel.

Le matériel est restitué, nettoyé et correctement conditionné, au méme lieu et dans les mémes conditions que pour la
prise en charge, par les soins du bénéficiaire.

Lors de la délivrance du matériel prété, il sera impératif de présenter 4 I’agent communal qualifié la preuve du dépdt
du chéque de caution ainsi que celle du paiement éventuel des droits de prét.,
Un examen contradictoire des matériels et mobiliers communanx mis & disposition ou prété sera réalisé et un

borderean de « remise et retour de matériels » sera dressé en deux exemplaires.

En cas de dégradation du matériel, le bénéficiaire s’engz_lge & rembourser a la commune, sur présentation de la facture,
le prix de la réparation.

En cas de non restitution ou de destru_dion du matérie] prété, le bénéficiaire s’engage 3 rembourser 4 la commune la
valeur de remplacement de ce matériel.

ARTICLE 6 - L état des lieux :

Les utilisateurs s’engagent & respecter les lieux ainsi que les mobiliers, le matériel et les équipements. Ils sont
pécumalrement responsables des dégradations éventuelles constatées 2 leur départ. Selon le type de salle et de matériel
mis & disposition, un agent de la collectivité pourra prendre contact avec le référent pour effectuer un état des lieux
lors de I’ouverture du batiment ainsi qu*un état des lieux contradictoire au moment de la restitution.

La mise en place du matériel et son rangement séront effectués par 1’utilisateur.

ARTICLE 7 - Usage des salles et espaces mupicipaux :

La capacité d’accueil des locaux est précisée sur le formulaire de réservation. Ces renselgnements sont disponibles
aupres du service gestionnaire. .

. 7.1 - dccés et horaires :

Les horaires sont spécifiés dans la convention de mise & disposition. Pour bénéficier d*une ouverture tardive et/on
bruyante, le bénéficiaire devra adresser une demande écrite & Monsieur le Maire.

Les clés ou badges d’accés sont 3 retirer directement auprés du Service gestionnaire.

En cas de manquement constaté, la ville de Fréjus se réserve le droit d’annuler ou de refuser toute demande ultérieure
de réservation présentee par I'utilisateur contrevenant.

Au départ du bénéficiaire, la salle doit étre fermée et mise' sous alarme, notamment I’Espace Municipal de Port Fréjus.
En cas de salle laissée ouverte ou sans alarme, le bénéficiaire encourt le risque de se voir refuser une mise a

disposition ultérieure.

7.2 - Les conditions d ‘utilisation des salles et espaces municipaux
a) Les inferdictions :

1l est formellement interdit :
- d’accueillir un nombre dg'personnes supérieur au nombre légal autorisé pour chaque salle




¥ (voir formulaire de réservation).
- de réaliser des aménagements ou d’installer des équipements non prévus dans I’état des lieux et qui
n’auraient pas été validés par la commission de sécurité.
- de fumer dans les lieux affectés a un usage collectif.
- de stocker du matériel dans les salles sans autorisation préalable.
- d’obstruer ou de verrouiller les issues de secours.

b) Les engagements du bénéficiaire :
Le bénéficiaire s’engage 4 :

- effectuer toutes les démarches, déclaraﬁons légales ou réglementaires (Sacem, débit de boissons.. s
- respecter les normes- de sécurité applicables dans les établissements recevant du pubhc (ERP)

notamment au titre de la sécurité incendie ;
- utiliser l’éqmpement public mise a disposition dans des condmons normales et respectueuses. Toute

dégradation occasionnée fera I’objet d’une facturation intégrale de la remise en état an bénéficiaire de

Pautorisation d’occupation ;
- veiller A ce que I'environnemeént ne soit pas perturbé par des nuisances liées a une sonorisation excessive,

a des comportements individuels ou collectifs bruyants, 2 des stationnements génants en particulier devant
les issues de secours.

¢) Consommation d’alcool :

La ville de Fréjus attire ’attention des utilisateurs sur les risques liés 4 la consommation d’alcool et sur leurs
responsabilités en cas d’accidents, de dégﬁts et de troubles de ’ordre public. Une attention particuliére devra étre

portée auprés du public fragile et des mineurs.

d) Comportement citoyen :

Le bénéficiaire devra faire preuve d’un comportement citoyen, en particulier en matiére de. respect de
I’environnement, notamment dans 1’ utilisation raisonnée de 1’éclairage, du chauffage et de I’eau.

c) Nuisances :

Le bénéficiaire s’engage a faire respecter strictement les’ reglementahons de police applicables et & veiller 4 1’ordre, 3
la salubrité et 4 la tranquillité du voisinage qui ne doivent en ancun cas étre troublés lors de la mise a4 disposition
d’espaces mumclpaux Le bénéficiaire est.responsable totalement en cas d’éventuelles plaintes de riverains pouvant
intervenir 4 la suite de la mise & disposition d’une salle municipale. Il s’appliquera & éviter tous débordements portant
atteinte & I’ordre public. II s’assurera que les participants quittent les licux le plus silencieusement possible.

La ville de Fréjus ne saurait étre tenue pour responsable :

- des éventuels vols subis par le titulaire de la réservation par le public lors des manifestations organisées,
- des éventuels dommages causés par une utilisation inadéquate de la salle ou du matériel mis a disposition.

7.3 - Hygiéne et propreté : .

Le bénéficiaire d’une salle municipale est tenu de rendre les lieux dans un parfait état de propreté. Il veillera
notamment & nettoyer le sol, les sanitaires et ’espace cuisine, ainsi qu’a vider les poubielles et & évacuer les déchets.

Les équipements utilisés dans la cuisine des salles municipales équipées (four, table, évier, frigidaire...) devront étre
parfaitement nettoyés.

Dans le cas ot la salle serait rendue dans un état de salissure nécessitant I’intervention d’une enfreprise de nettoyage,
le cofit de cette intervention sera intégralement facturé (en sus de la caution) au bénéficiaire de ’autorisation
d’occupation.

Les salles municipales sont interdites aux animaux (sauf chiens d’assistance pour les personnes en situation de
handicap).
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En cas d’infraction, I’article 4.2 s’apj)liquefa._

ARTICLE 8 - Assurances :

Le bénéficiaire de 1a mise 4 disposition des équipements publics de ia ville de Fréjus est tenu de souscrire toutes les
polices d’assurance nécessaires pour garantir sa Responsabilité Civile locative ainsi que e vol, les dégradations ou la

destruction.

11 doit fournir au Service gestionnaire et au pliss tard au moment de ’accord de la ville de Fréjus (3 Ia signature de la:

convention ou & réception du courrier) une attestation d’assurance a jour.

ARTICLE 9 - Plan d’état d’urgence :

En cas d’¢tat d’urgence les mesures de sécurité prescrites par la Sous-Préfecture doivent étre exécutées et prises en
charge par le bénéficiaire. 11 est possible de se rapprocher de la Police Nationale afin d’analyser les mesures & mettre
en euvre.

Le nom de la société de sécurité engagée et le nombre d’agents requis devront étre communiqués au service
gestionnaire une semaine avant le déroulement de la manifestation.

ARTICLE 10 - Infractions au réglement:

Le non-respect par tout emprunteur 2 titre gratuit ou onéreux du présent réglement pourra entrainer I’annulation de la
mise & disposition sans aucun remboursement ni dédommagement d’aucune sorte. L’emprunteur pourra se voir
définitivement refuser la possibilité d’obtenir une mise & disposition d’équipements publics de 1a ville de Fréjus.




